ELEVBOK

Information infor
lasaret 2025-2026

Péhlmans gymnasium

Valkommen!



Pahlmans gymnasium

Hagagatan 23 A, plan 3 och 4

Box 19193, 104 32 Stockholm
Telefonvaxel: 010-157 60 10
Administration: 010-157 63 48

E-post: info@pahimansgymnasium.se

LASARSDATA

Hostterminen 18/8-19/12, 2025
18/8 Lasarsstart med upprop
27/10-31/10 Hostlov

3/11-4/11 Studiedagar

19/12 Terminsavslutning

2026

Varterminen 7/1-10/6, 2026
7/1 Studiedag

8/1 Forsta skoldagen
23/2-27/2 Sportlov

3/4 Langfredag

6/4 Annandag pask
7/4-10/4 Pasklov

1/5 Forsta maj

13/5 Studiedag

14/5 Kristi himmelsfardsdag
15/5 Lovdag

10/6 Lasarsavslutning ak 1-2

Skoladministrationen

Wendy Eriksson

Telefon 010-157 63 48
wendy.eriksson@medborgarskolanstockholm.se

Akuta drenden
Vid akuta behov kan vardnadshavare na sitt barn
via skoladministratoren.

Sjukanmalan gors av vardnadshavare eller myndig
elev via inloggning direkt pa skolportalen Schoolsoft
innan forsta lektionens start.

Kontakta skoladministrationen vid ev.
fragor/inloggningsuppgifter kring detta.

Personal

Kontaktuppagifter till all personal finns pa hemsidan
samt Schoolsoft:

www.pahlmansgymnasium.se



mailto:susanne.hildman@medborgarskolan.se
mailto:wendy.eriksson@medborgarskolan.se

Skolinfo fran A-O

ALKOHOL-, NARKOTIKA-, DOPNING- OCH
TOBAKSPOLICY

Skolan ar en drogfri arbetsmiljo och alla ska
medvetet arbeta for att uppnad detta mal. Vi vill
forhindra missbruk av alkohol, narkotika samt
lakemedel bland elever och personal. Pa sa satt vill
vi férebygga ohalsa, tillbud och olyckor samt
motverka konflikter och utslagning. Alkoholfortaring i
alla skolsituationer ar férbjuden. Handlingsplanen i
sin helhet finns i skolans lokala arbetsplan.

| och med den nya tobakslagen som tradde i kraft 1
juli 2019 ar rokning inte tillaten i anslutning till vara
lokaler. Skolskéterskan erbjuder hjalp till dig som vill
ha hjélp med tobaksavvanjning.

ALLERGI

Det ar inte tillatet att ta med produkter som
innehaller jordnotter eller nétter till skolans lokaler.
Jordnéts- och noétallergi kan orsaka livshotande
symtom. Tank pa att &ven andra faktorer som bl.a.
palsdjur, tobaksrok, dofter, vaxter, pollen, etc. kan
paverka personer med allergi och/eller astma.

CSN & FRANVARORUTINER
Narvaro/Franvaro

Vi anvander franvarosystemet Schoolsoft for
sjukanmalan och narvarorapportering. Myndiga
elever franvaroanmaler sig sjalva. Elever under 18
ar franvaroanmals av vardnadshavare.
Franvaroanmalan galler endast egen sjukdom eller
lakarbesdk. Om en elev uteblir fran undervisning far
vardnadshavare/ myndig elev ett automatiskt
meddelande om detta pa Schoolsoft/mail. Ni kan
ocksa se er/elevens narvaro under
narvarodversikten pa Schoolsoft.

Rapportering till CSN

Franvarorapport skickas till CSN 1 gang per manad.
Rapportering till CSN sker alltid om eleven varit
frinvarande i mer an 4 timmar under en
manadsperiod.

Sen ankomst inkluderas i "Ogiltig franvaro”. Om den
anmalda franvaron (sjukanmalan) Overstiger 30
timmar eller det finns andra skal sa skall franvaron
styrkas med lakarintyg. Intyget skall ha korrekta
datum som ar sammankopplat till elevens

franvaroperiod. Lakarintyget ldamnas till
administratéren i samband med elevens franvaro.
Om inget intyg inkommer i samband med

sjukfranvaroperioden betraktas den anmalda
franvaron som ogiltig och anmals till CSN som skolk
(ogiltig franvaro). Nar franvaroanmalan gjorts till
CSN gors o&verklaganden direkt till CSN. Nar
elevens manadsnarvaro ar pa normal niva, kommer
skolan att meddela CSN detta. CSN fattar beslut om
bidrag.

DATASKYDDSFORORDNINGEN
(2016:679) (GDPR)

Medborgarskolan Stockholmsregionen ar
personuppgiftsansvariga for personuppgifter som
ldmnas i samband med utbildningar och

utbildningsforfragningar. Sadana personuppgifter
kan komma att kompletteras med uppgifter fran
externa kéllor, privata eller offentliga register. P&
varje gymnasieskola hanteras dagligen
personuppgifter. Detta for att kunna utféra skolans
uppdrag och ge eleverna det stéd de behéver. Aven
pa huvudmannaniva utfors daglig
personuppgiftshantering. For att kunna varna
elevernas och vardnadshavarnas ratt till integritet
och trygghet ska varje rektor och varje medarbetare
pa varje skola —liksom varje chef och varje
medarbetare pa stabsnivA — medvetet hantera
personuppgifter ~med  elevens  trygghet i
atanke. Uppgifterna behandlas ocksa for att vi ska
kunna fullgéra de forpliktelser som aligger oss enligt
lag. Personuppgifterna kan vidare komma att utgéra
underlag for skolans systematiska kvalitetsarbete
samt for statistik och riskhantering.

Inom elevhélsans uppdrag sa behandlas i vissa fall
kansliga uppgifter. Elevhalsans uppdrag syftar till att
uppfylla kraven i patientdatalagen (2008:355) samt
Socialstyrelsens foreskrifter om
informationshantering och journalféring i halso- och
sjukvarden (SOSFS 2008:14).

Du kan I&sa mer om hur vi hanterar personuppgifter
i var personuppgiftspolicy som finns pa
https://www.pahlmansgymnasium.se/om-
skolan/personuppgiftspolicy/

Personuppgiftsansvarig

Informationen samlas in av  huvudmannen
Medborgarskolan Stockholmsregionen, org. nr.
802006—-0524, Hagagatan 23 A, 113 47 Stockholm,
som ar personuppgiftsansvarig.

E-postadress:
dataskydd@medborgarskolanstockholm.se
Telefonnummer: 010-157 57 57

DISKRIMINERING OCH KRANKANDE
BEHANDLING
Skolan har en likabehandlingsplan mot

diskriminering och krdnkande behandling vars syfte
ar garantera att alla ska trivas och kanna sig trygga
och respekterade.

Diskriminering och krankningar utreds av skolans
Trygghetsteam. Lampliga atgarder ska sedan foljas

upp.



ELEVHALSAN

Johanna Erkendal, skolkurator

Se Schoolsoft fér arbetsdagar.

Tidsbokning via e-post eller Teams.

Tel: 010-157 50 54

E-post:
Johanna.erkendal@medborgarskolanstockholm.se

Belinda Nikolajeff, skolskoterska

Se Schoolsoft fér arbetsdagar samt Oppen
mottagningstid.

Tidsbokning via e-post eller Teams.

Eleverna erbjuds ett halsobesok i 8k 1.

Skollékartid kan bokas via skolskdterskan.

Tel: 010-157 50 56

E-post: belinda.nikolajeff@pahlmansgymnasium.se

Jenny Naroskin, specialpedagog

Se Schoolsoft for arbetsdagar.

Tel: 010-157 62 96

E-post:
jenny.naroskin@medborgarskolanstockholm.se

Lasse Nyquist, Studie- och yrkesvagledare
Tidsbokning via e-post eller Teams.

Tel: 010-157 62 82

E-post:
lasse.nyquist@medborgarskolanstockholm.se

ELEVDATOR

Samliga elever far lana en barbar dator under
studietiden, vilken man ar personligt ansvarig for.
Om man inte anvander datorn under lektionstid eller
pa raster ska den forvaras i last skap. Datorn tas
hem efter skoldagens slut.

ELEVMEDVERKAN
Skolan efterstravar och uppmuntrar ett aktivt och
reellt elevinflytande.

Elevinflytande pa kurser

Elevmedverkan bygger pa delaktighet. Lararna tar
med hjalp av styrdokumenten fram de ramar som
géller. Darefter har eleverna mdjlighet att paverka
innehall, arbetssatt och uppféljning.

Elevinflytande pa skolan

De organisatoriska forutsattningarna, vid sidan av
mentorskapet, for elevinflytande pa skolan ar
klassrad, elevrad och elevskyddsombud.

Elevrad
Elevradet traffas kontinuerligt med representanter
fran alla klasser.

ELEVSKAP

Alla elever tilldelas ett elevskap. Du ansvarar for att
skapet halls rent och snyggt och har ett hanglas.
Koép inte kodlas eftersom de ar mindre robusta.
Forvara inget stoldbegarligt i skapet. Du tilldelas ett
skap under uppropsdagen och far inte byta skap
utan tillatelse.

FUSK OCH PLAGIAT

Sa gar en utredning till

Rektor far information frdn undervisande larare att
en elev har fuskat i kursen. | enlighet med skollagen
(2010:800) 5 kap. 9 § ska arendet utredas dar
ansvarig larare kontaktar elev och vardnadshavare
och berattar om vad de uppmarksammat vid det
aktuella tillfallet. Mot bakgrund av vad som
framkommit i utredningen kan rektor ldmna en
skriftlig varning. Beroende pa art kan fusket leda till
att eleven blir avstdngd i enlighet med Skollagen 5
kap. 17 § forsta stycket, punkt 1.

FORSAKRINGAR

Skolan har en kollektiv olycksfallsforsakring.
Forsakringen galler for ordinarie verksamhet i
skolan eller motsvarande, samt resa till och fran.
Skadeanmalan gors pa www.sterikforsakring.se. For
ytterligare information se var hemsida under intern
info.

FORALDRAMOTE

Halls tisdagen den 9 september for ak 1, fran

kl. 18.00. Inbjudan skickas ut via e-post till
vardnadshavare.

HISS
Hissarna anvands for transporter och av personer
med svarigheter att ga i trappor.

INFORMATION

Skolans framsta informationskanal ar skolportalen
Schoolsoft. Dar hittar ni viktig information om
pagaende kurser, nyheter fran skolledning, betyg,
studieplan och kallelser till utvecklingssamtal mm.
Det ar ocksa har sjukanmalan genomfors.
Vardnadshavare uppmanas att ta del av vad som
hander genom inloggningen i Schoolsoft.

IT- REGLER

Internet och intranit pa skolan

Natet ska vara en resurs i undervisningen och ge
elever, larare och Ovrig personal mdéjlighet till en
mangsidig kommunikation mellan datorerna lokalt —
intranat men ocksa med 6vriga varlden via Internet.
Foér att skydda anvandarna mot obehagligheter och
krankningar, samt for att garantera dess funktion
géller féljande regler och anvisningar.

Personliga inloggningsuppgifter
Anvandandet av datorer far endast ske fran
anvandarens personliga konto och enbart av
kontoinnehavaren. Man far saledes inte utnyttja
tillfallet om nagon glémt att logga ut!

Lagstiftningen

Utga fran att intentionen bakom de lagar som géller
i samhallet i ovrigt ocksad galler Internet.
Brottsbalken, lagen om upphovsratt samt datalagen
ar exempel pa lagar som bland annat innebar:

Att man inte kranker andra personer, vare sig nu
levande eller déda. Att man inte hetsar mot
folkgrupp eller bedriver rasistisk propaganda.

Att man inte kranker andras upphovsratt, fotoratt,
varumarkesratt mm.


mailto:lasse.nyquist@medborgarskolanstockholm.se

Att man inte utnyttjar automatisk databehandling for
otillbérligt intrang i personlig integritet.

Andra exempel pa handlingar som kan uppfattas
som kriminella:

Manipulering av hardvara eller mjukvara som ingar i
datasystemet.

Icke auktoriserat intrdng i datorsystem.

Medveten forstorelse eller radering av filer fér andra
anvandare.

Medveten spridning av filer med datavirus.

Personligt ansvar

Pseudonymer eller anonymitet ar inte tillatet. Alla
anvandare maste upptrada under eget namn och ta
ansvar for sina egna handlingar och asikter. For
omyndiga elever intrader foraldraansvaret.

Hansynsfullt upptradande eller ”nétetikett”

Till de allménna etikettsreglerna hér bland annat:
Man anvander ett vardat sprak

Man undviker offensiva, stétande och provokativa
uttalanden.

Man visar respekt for andra saval pa intranat som
ute pa Internet.

Man avstar fran personangrepp. Om du &ar utsatt for
ett personangrepp i nagon form, ta tid pa dig och
forsok att svara pa ett genomténkt och hévligt satt.
Meddela handelsen till [&rare eller dataansvarig.

Det ar forbjudet att via natet sprida information (text,
bild och ljud) som kan upplevas som krénkande av
grupper av anvandare.

Alla kriminella handlingar faller under svensk
lagstiftning och darmed tilldampliga atgarder. Dessa
handlingar  innebar  naturligtvis  foérlust  av
behorigheten att utnyttja Internet.

KLAGOMAL

Om du har klagomal pa verksamheten sa fyll i
formular pa hemsidan under fliken "kontakt”.
https://www.pahlmansgymnasium.se/kontakt/formul
ar-synpunkter-och-klagomal/

Meddelandet gar il skolans  huvudman,
Medborgarskolan  Stockholmsregionen.  Denne
kommer sedan att aterkoppla till skolans rektor.

KLASSRAD

Varje klass har klassrad. | klassraden diskuteras
fragor som ror skolan och skolarbetet. Vid
klassraden narvarar alla elever och deras mentor.
Klassraden valjer tva representanter per klass som
ingar i skolans elevrad.

KURSVARNING

Kursvarningar, som meddelas i mitten av varje
termin pa Schoolsoft, ska betraktas som en signal
till eleven och hans/hennes vardnadshavare om den
aktuella studiesituationen. For att en larare ska
kunna beddma en elevs prestationer maste eleven
delta helt och fullt i undervisningen. Skolan anser att
sjalva deltagandet i undervisningen ar en oerhort
viktig del av inlarningen. Vart att namna ar att en
kursvarning endast ar en information till eleven och
hennes/hans familj och inte ett betyg som satts nar
kursen ar slut. En kursvarning skall alltid féljas upp
av lararen med information om vad eleven kan géra
for att na godkant betyg.

KONTAKTUPPGIFTER

Elever i arskurs 1 lamnar in en elevregistrering till
skolan. Darefter uppdaterar vardnadshavare sjalva
telefonnummer/adress mm under "MIN PROFIL” pa
Schoolsoft. Tank pa kontinuerligt uppdatera er
kontaktinformation sa skolan kan na er vid behov.

KALENDERHANDELSER

Teaterbesok, biobesok, studiebesdk och inbjudna
forelédsare och nationella prov kommer att bokas in
under terminen. Varje larare ger info till klasserna.

KOPIERING OCH UTSKRIFTER

Det finns mojlighet for elever att skriva ut och
kopiera skolmaterial. Guide fér utskrifter och
kopiering finns i skolteamet ("startsidan”) pa Teams.

LEDIGHETSANSOKAN

Under kalenderaret finns femton veckor som ar helt
lediga och utover det enstaka lovdagar. Skolan
beviljar inte ledigt utom nar synnerliga skal
foreligger. En av de viktigaste faktorerna for
studieframgang &r att narvara i skolan.

Enligt skollag (2010:800) ska en elev i
gymnasieskolan “delta i den verksamhet som
anordnas for att ge den avsedda utbildningen, om
eleven inte har giltigt skal att utebli” (15 kap 16§).

Giltigt skal till ledighet kan vara:

Exempel pa synnerliga skal &ar nara anhorigs
bortgdng, uppkorning, storre idrottstavlingar pa
elitniva, specialistvard/specialisttandvard.

Ledighetsansdkan finns pa Schoolsoft och pa
skolans administration plan 3. Beslut fattas av
rektor.

MENTORSKAP

Mentorn ska stddja elevens utveckling, genom att
erbjuda stéd och uppmuntran samt vacka fragan
kring hur man lar sig att lara. Mentorn ansvarar
ocksa for elevens studiesociala situation, kontakt
med hemmet och for att eleven foljer sin studieplan.
Elev och vardnadshavare/myndig elev bjuds in till
utvecklingssamtal en gang per termin. Skolan vill att
eleven ar medveten om férutsattningarna for sitt
larande. Tillsammans med mentor satter man mal
for lasaret.

MOBILER
Mobiler anvands inte under lektionstid (savida den
inte anvands i undervisningen).

MODERSMALSUNDERVISNING

Vi erbjuder modersmalsundervisning i de nationella
minoritetsspraken och andra sprak om minst fem
elever ar intresserade. Anstkan lamnas pa sarskild
blankett till administrationen.

OMDOMEN

Omdémen pa oavslutade amnesnivaer meddelas i
halvtid (vanligtvis i januari fér en @mnesniva om 100
poang). Omddémen laggs ut pa Schoolsoft.



PROFIL

Pahlmans gymnasium har tre profildmnen som alla
elever laser. Retorik, Ledarskap och organisation
samt Entreprendrskap (SA) eller Entreprendrskap
och foretagande (EK). Alla elever i ak 3 startar ett
UF-féretag.

PROVNING

Elever som far betyget F har mgjlighet att géra en
provning for att na ett godkant betyg. Varje 1asar har
tre provningstillfallen: augusti, januari och april.
Anmalan till prévning goérs via formular och darefter
kontaktas berérd elev av prévningsforrattare om
upplagg av prévningen.

PROVSCHEMA

Tillsammans med Ovriga larare ser mentorn till att
prov, redovisningar och inldamningar fordelas jamnt
under terminen s& att eleven far de basta
forutsattningarna for att klara malen. Provschemat
ar ett levande dokument som ar tillgangligt pa
Schoolsoft och som uppdateras I6pande.

SEN ANKOMST
All franvaro registreras, inklusive sen ankomst, och
kan ses pa Schoolsoft.

SKOLLUNCHER

Lunchen ar gratis for elever.
https://www.pahlmansgymnasium.se/om-
skolan/skolfakta/skolmat/

SOCIALA MEDIER

Det ar inte ftillatet att anvanda Pahimans
gymnasiums varumarke (d.v.s. namn eller logotyp)
privat. Det ar heller inte tillatet att skapa konton eller
grupper i sociala medier dar du anvander Pahimans
gymnasiums varumarke.

Som privatperson far du garna folja, tagga med
#pahlmansgymnasium gilla och dela inldgg och
delta i konversationer som har gjorts i Pahlmans
gymnasiums officiella kanaler.

Pahimans gymnasiums 4 officiella sociala kanaler ar
foéljande:

Facebook
www.facebook.com/pahimansgymnasium/
Instagram
www.instagram.com/pahlmans_gymnasium/
LinkedIn
www.linkedin.com/company/p-himans-gymnasium
Youtube
https://www.youtube.com/user/pahimansgymnasium

STUDIESTOD

Elever som studerar heltid i gymnasieskolan har ratt
till  ekonomiskt studiestdéd. Den bestar av
studiebidrag, extra tillagg och inackorderingstillagg.
Studiebidraget beviljas utan ansodkan. For att fa
extra tillagg och inackorderingstillagg kravs
speciella provningar. Las mer om det pa
Www.csn.se.

Foér en omyndig elev betalas studiestddet ut till
vardnadshavaren och betalas automatiskt ut fr.o.m.
kvartalet efter man fyllt 16 ar (dock tidigast i
september) och langst t.o.m. varterminen det ar
man fyller 20 ar. Om du fr.o.m. héstterminen det ar
du fyller 20 laser pa en gymnasieskola, kan du
ansbka om studiemedel. Lds mer om det pa
WWW.Csn.Se.

STODTID
Varje vecka ordnar skolan stdodtid i matematik,
samhallskunskap, svenska, engelska,

naturkunskap, retorik och spanska. En larare finns
pa plats for stéd och hjalp.

TERMINSKORT

Du kan fa en terminsbiljett om avstandet mellan
hemmet och skolan ar langre an sex kilometer.
Skolan fungerar som en lank fér utdelning och
avstanden mats med Google maps vagbeskrivning
till fots. Mer gar att ldsa pa denna lank
https://gymnasieskola.stockholm/resor/resor-till-
gymnasieskolan/

GI6m inte att registrera ditt SL-kort pa sl.se/mina-
biljetter eller i SL-appen for att kunna ta del av
forlustgarantin  vid behov. Terminskortet galler
vardagar mellan kl. 04.30-19.00.

TRIVSELREGLER
Trivselregler tas varje ar fram tillsammans med
elevradet.
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